PREFEITURA DO

~
JABOAAO SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO
SECRETARIA EXECUTIVA DE GESTAO DE PESSOAS

DOS GUARARAPES

PROCESSO RECRUTAMENTO E SELECAO
Abertura Selecéo Interna

PROCEDIMENTOS DE INSCRIGCAO

Os Servidores publicos municipais efetivos dos cargos de Assistente ou Analista em
Suporte a Gestéo, interessados em participar do processo seletivo, devem realizar as inscricfes
dentro do periodo previamente definido e divulgado através de endereco eletrénico institucional;

O formulério de inscricdo deve ser submetido a validacdo do Chefe Mediato e Imediato
antes de ser entregue a GEDEP - Geréncia de Desenvolvimento de Pessoas, com o curriculo
anexo.

A documentacao (formulério de inscricdo e curriculo) podera ser entregue pessoalmente,
na Geréncia de Desenvolvimento de Pessoas da Secretaria Executiva de Gestdo de Pessoas-
SEGEP, ou digitalizada e enviada para 0 enderecgo eletrdnico:
vanessalucianetti.pjg@gmail.com.

No formulério de inscrigdo, existe um espago para comentarios dos gestores, onde 0s
mesmos devem indicar as caracteristicas do candidato. No campo destinado a Chefia
Imediata, deve conter o deferimento da candidatura.

* Importante: Caso algum gestor identifique que o candidato necessita desenvolver
alguma habilidade, mas que ndo o impede de participar da selecdo, deve deixar registrado no
campo de comentarios.

ABERTURA PROCESSO SELETIVO INTERNO

VAGAS SOLICITADAS:

02 (DUAS) VAGAS PARA ATENDER AS DEMANDAS DO INSS NAS REGIONAIS CAVALEIRO E
PIEDADE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E
SUSTENTABILIDADE.

PRINCIPAIS ATRIBUICOES DA VAGA:

- ATENDIMENTO AO PUBLICO NAS REGIONAIS ESTABELECIDAS

- EMISSAO DE RELATORIOS E DOCUMENTOS EM GERAL

- CADASTRO E FORMALIZACAO DO MICRO EMPREENDEDOR - MEI

- GESTAO DE OFICINAS E CURSOS DE CAPACITACAO E QUALIFICACAO
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REQUISITOS NECESSARIOS:

- SER SERVIDOR EFETIVO NOS CARGOS DE ASSIST. OU ANALISTA EM SUPORTE A GESTAO

- CONHECIMENTO TECNICO NO USO DO COMPUTADOR

- DOMINIO DAS FERRAMENTAS DE CALCULO E TEXTO ( WORD/EXCEL/POWER POINT).

- CONHECIMENTO E MANUSEIO DA INTERNET

REQUISITOS DESEJAVEIS:

- CURSOS DE ATENDIMENTO AO PUBLICO

- CURSO DE RELACOES PUBLICAS OU ADMINISTRACAO DE EMPRESAS

- PARTICIPACAO EM OFICINAS E PALESTRAS OCUPACIONAIS

BENEFICIOS OFERECIDOS PARA ESTA FUNCAO:
(Beneficios Oferecidos para esta funcdo)

- PV JET - 90 HORAS/MES

- POSSIBILIDADE DE TRABALHO PROXIMO A RESIDENCIA

CRONOGRAMA:

- INSCRICAO: 10 A 19 DE OUTUBRO DE 2018

- ANALISE DE CURRICULO: 22 E 23 DE OUTUBRO DE 2018

- ENTREVISTA COM A AREA DEMANDANTE: 24 E 25 DE OUTUBRO DE 2018
- RESULTADO: 26 DE OUTUBRO DE 2018

FORMULARIO DE INSCRICAO:

MODELO EM ANEXO
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